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Visao geral

Atividades envolvidas

m Colagéo de grau
m Registro de diploma

Papeis envolvidos

m Secretaria do campus (Registro Académico)

m Coordenador do curso

m Registro de Diplomas (Coord. de Registro Académicos/PROEN)
m Discente (colagao individual)
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Vinculo

Secretaria da unidade: CAMPUS XPTO
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Figura: Vinculo para realizar operagdes relacionadas a emissao de diploma de graduagéo.
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Matriculas e Programas

RGO atere viculo Semesire atual: 20192 (9 Modios ) caia osal ") Abrir Chamatia
GAMPUS RI0 DO SUL (110105)

@ s senha

Menu oe Grapuscio

Wetrcuis ¢ rogran... || Consult || Relatoos” PROEN | [ Atvidades | Coordenacao Oni

© Analisar Solicitagées de Malricula de Aluno Especial Alterar Data de Colagio Coletiva, -
B Orientagdes de Trabaiho Final de Curso 0
© Validagio de Vinculo de Ingressante oD

© Matricular Discente em Plano de Matricula Criar Turma

Criar Turma de Curso Convério

) Consultar, Aterar ou Remover

© Comverter Turma Regular em Ensino Individual
© Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

@ Prorrogacio de Prazo @ Mobilidade Estudantil
© Proogar Prazo de Conclusdo © Cadastrar por Processo Seletivo
) Antecipar Prazo de Conclusio © Cadastrar Mobiidade Avisa
© Cancelar Prorrogacao de Prazo de Conclusao, © Listariaterar
5 Aterar Perfi Inicial do Aluno

@ Colacao de Grau
) Analisar Soicitagdes de Colagao Indiidual
‘Assinaturas para Colagdo de Grau Coletiva
Inserir Data Colagao de Grau Coletiva
Inserir Data Colaio de Grau Individual

@ Dipioma B Regiao de Campus para Matricula
©) Inserr Documentos para Registro de Dipioma © Cadastrar
) Gerenciar Solictagdes de Validacéo de Documentos UistarlAlterar
© Inserr Data e Entrega de Diplomas

Menu Principal

‘SIGAA | Dretora de Tecnologia da Informaco - (47)

Figura: Aba Matriculas e Programas. Em destaque as operagdes relacionadas a diplomas.

INSTITUTO
FEDERAL

Catarinense

Rogério C. P. Fragoso Emisséo de Diplomas de Graduagéo DTI - Instituto Federal Catarinense



Visdo geral

Registro coletivo de diplomas
[e]e]e]e] }

Registro individual de diploma
000000000000 0000000

000000000

Acesso

Aba Coordenagzo Unica

'MARCIO APARECIDO LUCIO Alterar vinculo ‘Semesire atual: 20192
o

b caia postal

= portal cansuitor
Menu oe Grapuscio

‘Coorden:

Emilr Historico

© Emiti Declaracao de Vinculo

© Matricular Aluno em Turma de Férias
©) Matricular Aluno Ingressante

©) Matricular Aluno em Turmas Restritas

© Relatorios
© Aunos Ingressantes.
© Alunos Afivos por curso
©) Alunos Concluintes.
) Alunos Maticulados em uma Aividade

Cursos

Estruturas Curriculares
Graus Academicos
Habiltagoes.

Matizes Curticulars
Modalidades de Educacio
Municipios
Reconhecimentos

egime de Observacao de Desempenho
Listar Discentes em Regime de Observagao de Desempenho Académico

@ Lista de Insucessos em discipinas por semesire
& Relatorio de Turmas Ofertack

@ Relatorio de Trancamentos no Semesre

& Relatorio de Turmas Consoldadas

© Relatrio de Discipinas com mais Reprovagdes
& Lista para eleicao

© PorTipo de saida

Inserir Data Colagéo de Grau Individual

iploma

Inserir Documentos para Registro de Diploma.
Gerenciar Solictagdes de Validagao de Documentos
Inserir Data de Entrega de Diplomas

Menu Principal

SIGAA | Dietoria de Tecnolo

Figura: Aba Coordenagéo Unica. Em destaque as operagées relacionadas a diplomas.
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Registro coletivo de diplomas

Objetivo

m Registrar a colagdo de grau de uma turma de discentes concluintes
m Registrar e emitir diplomas de uma turma de discentes concluintes
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Registro coletivo de diplomas
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Assinaturas para colacao

Assinaturas para colacao

Listar discentes que participardo da colagao de grau coletiva

Séo listados apenas discentes:
= Com status FORMADO
= Sem pendéncias com ENADE
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Lista para assinatura de colagéao

sso 1: Buscar dis

es

m Acessar "Assinaturas para Colagéao de Grau Coletiva"
= Informar curso e periodo letivo de conclusao e buscar os discentes

MARCIO APARECIDO LUCIO Altear vincula. Semesire atual: 20192 ¢h) caixa postal % Abric Chamado
CAMPUS CAMBORIU (11.01.03) Area de Conhecimento: Ciéncias Sociais Aplicadas

=G Portal consultor

Grapugio > Lista e Assmatumas pana CoLagho be Grau

SeLecione o Curso £ Ano

€riono 0os GrADUANDOS
Curso: * | NEGOCIOS IMOBILIARIOS/CAMP/CAME - CAMBORIU - TECNOLOGIA - PRESENCIAL
Ano-Periodo: % 2019 |- [1

Buscar Graduandos deste Curso | | Cancelar
# Campos de preenchimenta obrigatorio.

Graduacio

‘SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagao -

Figura: Buscar discentes para colagdo de grau, de acordo com curso e periodo letivo de concluséo.
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Lista para assinatura de colacao
Passo 2: Selecionar assinaturas e discentes

= Responsavel pela secretaria: servidor que vai assinar os documentos
comprobatérios dos discentes.

m Responsavel pela coordenagéo de curso: coordenador ou vice.
m Selecionar os discentes a colar grau.

'MARCIO APARECIDO

vicsio
CAMPUS CAMBORIU (11.01.03) Area de Conhecimento: Ciéncias Socais Aplcadas

‘Semestre atual 20192
GrADUAGAO > LisTa DE ASSINATURAS PARA COLAGAO DE GRAU

=& portal Cansuitor

Responsével Coordenacao: + [GANFRANCO DASIVAARAUIG ¥]
DiscenTES APTOS A COLAR GRAU (3)
Matricula Nome ConcluiuEm  Observago
] 2015000697 DANIEL HOFFMANN MARTINS
e 2015000668 ISILDAAPARECIDA DASILVA
2

2001
2016008219 JOSE ALEXANDRE PAULMICHL

2001
<< Voitar || Cancelar || Préximo>>

Figura: Selecionar responsaveis por assinaturas e discentes para colagéo de grau.
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Registro individual de diploma
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Lista para assinatura de colagéao

asso 3: Confirmagao

= Informar senha e confirmar a operagao
= Um processo é criado no SIPAC

b caapona "

=G pors Conutr
(Gruouscio > Lists ot Assmatunas pana Couacio ot Grau

Lista o Discenres

Curso: NEGOGIOS MOBILIARIOSICAMPICAM - CAMBORIJ - TEGNOLOGIA - PRESENCIAL
Ano-periodo: 20191
Assinaturados Documentos: MARCIO APARECIDO LUCIO

Discrres asros A coLan anau (3)
Maticuln Nome
2015000657 DANIEL HOFFMANN MARTINS
2015000680 ISILDAAPARECIDADASILYA
2016000219 J0SE ALEXANDRE PAULMICHL

S abear Arquivo

Conrimue Sua Senns

Senna: #mm

Confimar e Auuar Processa || << Vot | Nova Busca | Cancelar

Figura: Confirmar dados e informar senha.
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Inserir data de colagao coletiva

Inserir data de colagao coletiva

Informar quais discentes participaram da colagao de grau e a data da mesma.

Séo listados apenas discentes informados na lista de assinaturas para colagéo.
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Inserir data de colagao coletiva

asso 1: Buscar discentes
m Acessar "Inserir Data Colagéo de Grau Coletiva"

= Informar curso e periodo letivo de conclusao e buscar os discentes

MARCIO APARECIDO LUCIO Altear vincula. Semesire atual: 20192 ¢h) caixa postal " Abric Chamado
CAMPUS CAMBORIU (11.01.03) Area de Conhecimento: Ciéncias Sociais Aplicadas

=G Portal consultor
Grabuaco > Inserim Dita o Covagho pe Grau CoLemus
Firros 0a Busca
Curso: * | NEGOCIOS IMOBILIARIOS/CAMP/CAME - CAMBORIU - TECNOLOGIA - PRESENC ¥
Ano-Periodo: % 2019 |- [1

Buscar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdio

‘SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagao -

Figura: Buscar discentes.
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Inserir data de colagao coletiva

sso 2: Seleci discentes

m Selecionar discentes que colaram grau
m Clicar em "Inserir Data de Colagéo de Grau"

IFC - SIGAA - _Sistema Integrado
MARCIO APARECIDO LUCID aterar vinculo Semeste aual: 20192 B cairarosal %, Abrir Chamado
o .
G portl cansutor

GrabuACAO > Inserim DiTa DE CoLacko De GRAU CoLemva

Curso: # RESENC ¥

Ano-Periodo: #2019 -1

Buscar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatari.

1 Emitir Historico 4 Consultar Daos do Discente

Documentos

< Matricula  Nome D mont Data Colagao
@ 2015000697 DANIEL HOFFMANN MARTINS Nao E=Q
@ 2015000688 ISILDAAPARECIDA DA SILVA Nao E=EQ
@ 2016008219 JOSE ALEXANDRE PAULMICHL Nao E=Q

Inserir Data. de Colagao de Grau

Graduagio

SIGAA| Diretoia

Figura: Selecionar discentes que participaram da colagao de grau coletiva.
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Inserir data de colagao coletiva

asso 3: Informar data de colagao
= Informar a data de colagéo de grau
m Clicar em "Confirmar"

'MARCIO APARECIDO LUC
o

‘Semestre atual 20192

B caixa posta ") Abrir Chamada
@ portal consultor
Graduacio > Inserm Dsa o Cotacio o Grau CoLemia

Data Colagdo de Grau: # (037102019 [[]
Lista o Discenes Seecionanos
Matricula Nome Data Colagao
2015000657 DANIEL HOFFMANN MARTINS
2015000668 ISILDAAPARECIDA DA SILVA
2016008219 JOSE ALEXANDRE PAULMICHL

Conrirme Sua Senna

Confirmar || << Selecionar Discentes || Cancelar

019 - UFRN

orei-1600

Figura: Informar data de colagao coletiva e confirmar.
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Inserir documentos para registro de diploma

Inserir documentos para registro de diploma

Cadastrar documentos comprobatérios do discente.

Nenhuma.
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Inserir documentos para registro de diploma

Inserir documentos para registro de diploma

Passo 1: Buscar discente

m Acessar "Inserir Documentos para Registro de Diploma"
= Informar parametros da busca e clicar em "Buscar"
m Selecionar discente

Integrado de A+ A- | Ajuda?

MARCIO APARECIDO LUCIO Aferar vinculo ‘Semestre atual 20192 B aira postal % Abri Chamado
o

= portal Cansuitor

GrapuaGAo > Inserik DocumenTos Para RecisTRo oe DipLoma

Buscar || Cancelar

5t Visualizar Detalhes  @): Selecionar Discente.

Matricula Ao Nome Social  Status
NEGOCIOS IMOBILIARIOS - CAMBORIU - TECNOLOGIA
= 2015000657  DANIELHOFFMANN MARTINS Nao FoRMADO @

1 Discente(s) Encontrados)

| Dietoia de Tecnol

Figura: Infromar critérios para buscar discente.
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Inserir documentos para registro de diploma

Inserir documentos para registro de diploma

MARCIO APARECIDO LUCIO Atera inulo Semeste atua: 2019.2 B caixaposal " AbrirChamado
o 2

=@ Portal Consutor

GrabuAcAo > DocumenTos para REGISTRO DE DipLowa

Matricula: 2015000697
ANIEL HOFFMANN MARTINS

133.439.889-44

Curso: NEGOCIOS IMOBILIARIOSICAMP/CAMS - CAMBORIU - TECNOLOGIA - PRESENCIAL

@: Atterar Arquivo
Certificado de Concluso do Ensino Superior: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Documento de Identificagao (identidade, habiltacao, etc.): | Escolher arquivo | Nenhum arquivo sefecionado
CPF: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Certidao de Nascimento: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Ceriificado de Quitacao Eleitorial: # | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Prova de Concluséo do Ensino Medio ou Equivalente: # | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Submeter | | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatari.

SIGAA| Diretoria e Tecnologia da Informagao - (47) 33

Figura: Anexar documentos comprobatérios do discente.
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Enviar processo SIPAC

Enviar processo SIPAC

Passo 1: Assinar documentos

m Acessar "Documentos Pendentes de Assinatura"e assinar os documentos
m Responsavel pela coordenagao de curso deve fazer o mesmo

Passo 2: Receber processo

m Acessar "Receber Processo"e receber o processo de colagao de grau

Passo 3: Enviar processo

m Acessar "Enviar Processo"e enviar o processo de colagéo de grau para unidade
REITORIA - COORD DE REGISTRO ACADEMICO (11.01.18.00.17)
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Registro de diploma

= PROEN realiza os procedimentos de registro de diplomas
= O diploma é fisicamente enviado para o campus
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Inserir data de entrega de diploma

Inserir data de entrega de diploma

Informar a data em que o discente recebeu o diploma. Este procedimento realiza a
concluséao do programa do discente.

Sao listados apenas discentes com diploma registrado.
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Visao geral Registro coletivo de diplomas
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Inserir data de entrega de diploma
Inserir data de entrega de diploma
Passo 1: Buscar discente

m Acessar "Inserir data de Entrega de Diploma"

= Informar parametros da busca e clicar em "Buscar"
m Selecionar discente e clicar em "Inserir Data em Discentes Selecionados”

‘Semeste el 20192

2015000657

@ Matio
Discente:
Stau: ~SEIEGIONE .
[ae [e2]

Periodo da Colacao de rau
Euscar| | Concelar

de col toProcesso Dol de Enlrega
Datade Colacio " b gg s

NEGOCIOS IMOBILIARIOS - CAMBORIU - TECNOLOGIA -

@
scentes Seesionados

INSTITUTO
FEDERAL

Figura: Selecionar discente para registrar recebimento de diploma.
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Inserir data de entrega de diploma

Registro individual de diploma
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asso 2: Informar data

= Informar a data de entrega de diploma
m Confirmar a operagao

'MARCIO APARECIDO LUCI0 il

= o constor

Gruouscio > bsenn Dis oe Exrnsa 003 Divous

Caro(@ Usuirio).

Eeta ncions
CONCLUIDO.

e T T
TR e

Data de Entrega do Diploma:  p3102015 [

e

Conrimue Sun Senns

ed==———]

Contimar | | Canceter

Figura: Informar data de entrega de diploma e confirmar a operagéo.
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Registro individual de diploma
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Registro individual de diploma
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Figura: Fluxo para registro individual de diplomas de graduagéo. INsTITUTO
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Solicitagéo de colacao de grau individual

Solicitagao de colacéo de grau individual

Cadastramento de solicitagao de colagao de grau individual por parte do discente

m S6 pode ser solicitada no periodo definido no calendario académico.
= Opcao disponivel apenas para discentes:

m Com status FORMADO
® Sem pendéncias com ENADE
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Solicitagao de colacéo de grau individual

Passo 1: Acessar funcionalidade

No portal do discente, acessar o menu Ensino, opgédo Solicitar Colagao de Grau
Individual
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Figura: Acesso a funcionalidade de solicitagdo de colagao de grau individual.
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Solicitagao de colacéo de grau individual

Passo 2: Informar dados e confirmar a operagao

Sovicitacho e Covacho e Grau Inoiviouat
Matricula: 2013000486
Nome: DOUGLAS DEITOS
CPE: 028.961.960-75
Curso: MATEMATICAICAMPICAME - CAMBORIU - LICENCIATURA - PRESENCIAL

: Atterar Arquivo
(e G o G

Justifcativa: %

Documenros

Documento de Identiicagao: | Escother arquivo | Nenhum arquivo selecionado E]
=TT &

Conrinuacio

ConFiruE Sua SENHA

Senha: %

Submeter || << Voltar || Cancelar

Figura: Cadastro de solicitagdo de colagéo de grau individual.
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Analisar solicitacao de colacao de grau individual

Analisar solicitagcao de colagao de grau individual

Séo listados apenas discentes que cadastraram solicitagao de colagao de grau
individual e que ainda nao foram analisadas
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Analisar solicitagéo de colacao de grau individual

Passo 1: Buscar solicitagdes de colagao individual

m Acessar "Analisar Solicitagdes de Colagao Individual”
m Informar os critérios da busca e clicar em "Buscar”
m Selecionar a solicitagao de colagéo individual
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Figura: Consulta de solicitagdo de colagdo de grau individual. me
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Analisar solicitacao de colacao de grau individual

Passo 2: Buscar solicitagdes de colagao individual
m Informar a situagao (DEFERIDA, INDEFERERIDA ou DEVOLVIDA) e clicar em

"Confirmar"

Situagao: Soictade

Justtcat: Tesie

Usurio Responsével Stuagio  Justicaiva
Soictoda Teste

[
'DOUGLAS DEITOS (doupesdeios)

Stuacso: # [DEFERIDA
Votar | Cancelar

Figura: Consulta de solicitagdo de colagdo de grau individual.
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